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Besprechungen 

 

Die Dienstberatung wird in unserem Team regelmäßig durchgeführt. Einmal im Mo-

nat nach Dienstschluss sitzen wir im Erzieherzimmer ca. 2 bis 2 ½ Stunden zusam-

men. 

Bei der Dienstbesprechung übernimmt die Leiterin die Moderation und erstellt auch 

die Schwerpunkte, die dort besprochen bzw. diskutiert werden. Diese sind neben In-

formationen: 

 

➢ Belehrungen,  

➢ organisatorische Abläufe,  

➢ Höhepunkte, 

➢ Feste,  

➢ Konzeptionserarbeitung bzw. Weiterentwicklung,  

➢ Auswertung von Fortbildungen,  

➢ Anliegen und Vorschläge der Erzieherinnen,  

 

die auf der Dienstberatung mit eingebracht werden können.  

Das Protokoll für die Besprechung, welches anschließend archiviert wird, schreibt im-

mer eine Erzieherin. In einem Ordner wird dieses abgeheftet. Die Aufbewahrung des 

Ordners erfolgt im Büro der Leiterin. Für jede Erzieherin ist die Teilnahme an der 

Dienstberatung bindend, ausgeschlossen sind Urlaub und Krankheit.   
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