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H Qualitatsentwicklung

1 Qualitatskriterien und Qualitatsinstrumente

Personalentwicklung:

Regelmélige Mitarbeitergesprache
Wertschatzende Gesprache / Feedbackgesprache fuhren
Zielvereinbarungsgesprache fuhren im Zweijahresrhythmus durch

Um den fachlichen Standard zu aktualisieren:

Teilnehmen an Fortbildungen, Weiterbildungen
Teamberatungen, um aktuelle Fallgesprache zu tuhren
Wdchentliche Dienstberatungen fir zeithahe Anliegen

Absicherung der Arbeit:

Analysieren der vorhandenen‘Arbeitsablaufe in zeithnahen Abstanden
Dienstplangestaltung, Urlaubsplanung

Einarbeitung neuer Mitarbeiter mit anschlieBendem Gesprach

Elternarbeit:

Elternfragebogen erstellen und verteilen, Auswertung mit der Elternvertretung
Mindestens vierteljahrliche Elternvertretersitzungen zu aktuellen Themen aus dem
Kita-Alltag

Stand: 01.02.2018
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2 Qualitat gewahrleisten: Gestaltung des Prozesses

Folgende Qualitatsinstrumente dienen uns in der padagogischen Arbeit in der integrativen
Kita.

Bildungskonzeption M-V

Kif6G M-V

Konzeption der Kita ,Medicus®

Leitbild der Kita ,Medicus”

QMS der LH Gustrow (Qualitditsmanagementsystem)

YV V VYV V V

In unserer Kita hat jeder die Mdglichkeit Einsicht, in die flr. unsere padagogische Arbeit
wichtigen Dokumente, zu nehmen.
Im Buro steht ein Exemplar der Konzeption fir die Elternzur.Verfigung. Ein weiteres Exemplar
wird als ,Mutterordner” zur taglichen Arbeit von den Mitarbeitern genutzt. In diesem Ordner
befindet sich die aktuelle Fassung der Konzeption:
Weiterhin befinden sich fur alle Mitarbeiter zugéanglich, im Biro der QM- Arbeitsordner mit allen
relevanten Formblattern, sowie die QM-Ordner mit den Verfahrensanweisungen
z.B.

» Diagnostikbogen,

» Beobachtungshdgen;

» Protokollvorlagen fir Elternversammlungen, Entwicklungsgesprachen, Belehrungen

Bei Dienstberatungenist die Konzeption standiges Arbeitsmittel!
Bei Anderungen.<der Konzeption und im QM-System werden alle Ordner umgehend

aktualisiert!

Stand: 18.02.2020
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